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INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE
LA AUTOLIQUIDACION POR EL IMPUESTO SOBRE
TRANSMISIONES PATRIMONIALES Y ACTOS JURIDICOS
DOCUMENTADOS. PAGO EN METALICO DOCUMENTOS
NEGOCIADOS POR ENTIDADES COLABORADORAS (MODELO

613)

Para poder realizar la presentacion telematica de la autoliquidaciéon por el Impuesto
sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados-Pago en metalico
de documentos negociados por entidades colaboradoras- deberd seguir los siguientes
pasos:

1. Acceda a la Sede Electronica del Gobierno de Extremadura:
http:/ /sede.gobex.es/SEDE

El acceso a la Sede Electrénica se encuentra disponible desde el Portal
Ciudadano del Gobierno de Extremadura:

http:/ /ciudadano.gobex.es

y desde el Portal Tributario

http: ortaltributario.juntaextremadura.es/PortalTributario

NOTA.- Para poder acceder a la Sede Electronica es necesario que disponga de un certificado
electronico emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre. Informacién sobre los

certificados AQUI.

2. Acceda al apartado “"Tramites” de la Sede Electronica.
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2¢Qué es la Sede Electronica?

Es un portal Yeb can un nivel superior
-)-F.ﬁigExpEdien:ES de garantias v seguridad en  los
contenidos  y  tramites  electronicos
dande usted puede realizar consultas,
tegistros y  trdmites  de  forma
telematics.
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3. Pulse sobre el boton “iniciar” del modelo 613.

[nicio / Mis Tramites

Cip Mombre Descripcion Acceso Iniciar |
Autoligquidacian del Impuesto sobre loz Depositos de las Con P
0007 Modelo 040 , v
Ertidades de Credio. cettificad
Pago en metalico documentos negociados por entidades Con P
002 Modelo 613 @
colabaradoras certificada /

* Al pulsar el botdn “iniciar” se iniciara el asistente para la confeccion vy
presentacidon de la autoliquidacion correspondiente al modelo 613.

En el asistente se ird navegando por distintas pantallas en la que el sistema le
pedira los datos necesarios para la confeccién de la autoliquidacion.
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Pantallas del asistente:
DATOS CABECERA MODELO
En esta primera pantalla Unicamente debera indicar el ejercicio/periodo que va a

autoliquidar. Por defecto, mostrara el Ultimo ejercicio/periodo que puede
autoliquidarse, no obstante, permite su edicion.

Siguiente - Ayuda - Salir

Alta online Modelo 613 - Datos cabecera modelo

DATOS CABECERA
Organo gestor: SERVICIOS CENTRALES DE MERIDA
Periodo de devengo; Agosto W 2013 (W

Una vez seleccionado el ejercicio/periodo se pulsara en “Siguiente” para acceder a la
siguiente pantalla.

DATOS SUJETO PASIVO Y PRESENTADOR

Esta pantalla se divide en dos bloques: sujeto pasivo y presentador.

Los datos del sujeto pasivo se cumplimentardan a partir de la informacion del
certificado digital con el cual se accede a la Sede Electrénica salvo que el NIF del
certificado tuviera asociado el perfil de profesional o de representante, en cuyo caso
podra consignar otro NIF o el de su representado, segun sea el caso.

Los datos del presentador se cumplimentaran a partir de la informacion del
certificado digital con el cual se accede sin que dicha informacion sea editable.

En ambos casos (sujeto pasivo y presentador), los campos correspondientes a
“Teléfono”, “Fax” y “Correo electrénico” seran editables.
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GOBIERNO DE EXTREMADURA

Consejeria de Hacienda y Administracién Publica

Alta online Modelo €13 - Sujeto pasivo y presentador

Datos SUJETO PASIVO
MF: I O, Apelidos y nombre o razin zocisl [
Tifa via: | Mombre vis pobics: | GG Tipo rim.: MUM Nomero: I Calif. nom;
Blogue: 3 Portal: 3 E=c: Plarta: Pta. Complementa de domicilio;
Provincia: (R Municipio: [ Localidact Codigo postal | [N
Telgfono: Fau: Corren electronico:

Datos PRESENTADOR

NOTA.- Para poder acceder a los datos del presentador debera pulsar con el cursor del ratén encima de
su epigrafe.

Rellenos los datos del sujeto pasivo y del presentador se pulsara en “Siguiente” para
acceder a la siguiente pantalla.

DATOS AUTOLIQUIDACION

En esta pantalla debera facilitar los datos necesarios para el calculo del impuesto. Se

" \\ ”m

distingue entre “recibos”, “pagarés”, “cheques” y “otros”.

Para poder introducir los datos correspondientes a cada categoria deberd pulsar en el
signo “+" situado al lado de cada categoria.

NOTA.- en el caso de que no haya emitido ningun documento sujeto al impuesto debera
marcar el check situado en la parte inferior de la pantalla para poder continuar con la
presentacion.

Datos AUTOLIQUIDACION

AUTOLIQUIDACION

NeDOCUMENTOS BASE MPOMBLE CUOTA MEMSUAL
RECIBOS &
PAGARES (]
CHEQLES &
OTROS &
Cuota resl 0,00
Cuots total [ Cucta real - Cudta autoliguidada ) 0,00
Recargo reducido por declaracion extemporanea (A1.27 LGT) 0,00
Irtereses de demara 0,00
Total & ingresar 0,00 €

|:| hargque en el cazo de gue declare que no ha emitido reciboz, pagarés, cheques u otros documentos mercantiles gue realicen funcion de dirp.
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Al acceder a cualquiera de las categorias, se mostrara la siguiente informacion:

Anexo | - Recibos

DATOS ANEXD RECIBOS AHNADIR RECIBOS

PROV. BASES IMPONIBELES NUMERO CUOTAS Subtotal Borrar Provvincia Badajoz W

Escalas base

Ho existen datos para los eriterios introducidos. imponible

Basze imponible

Mimero

Cuots o€

TOTAL RECIBOS

RELACION DE RECIBOS POR PROVINCIA - BADAJIOZ RELACION DE RECIBOS TOTAL
PROY. METOTAL BASES MPOMIBLES CUOTAS METOTAL BASES IMPOMBLES CUOTAS
0& u} o] u] u} 0,00 0,00

RELACION DE RECIBOS POR PROWINCIS - CACERES
PROY.

io

METOTAL BAZES MPOMNIEBLES CUOTAS
a u] a

Debera indicarse:

La provincia de emisién del documento (Caceres o Badajoz).

La escala de la base imponible en la que se encuentran los documentos
emitidos que se van a autoliquidar (escala conforme al articulo 37 del RDL
1/1993 de 24 de septiembre por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados).

El importe total de la base imponible comprendida en el tramo seleccionado.

El nimero de documentos comprendido en el tramo de la escala seleccionada y
gue determinan la base imponible indicada en el apartado anterior ( se validara
gue la base imponible total indicada, atendiendo al nimero de documentos
sefalado, se encuentra dentro del tramo de la escala seleccionada).

Rellenos los datos para la provincia y tramo de la cuota, se calcularad automaticamente
la cuota tributaria para ese tramo, teniendo que pulsar el botén afadir paraa
incorporarlo en la declaracion
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GOBIERNO DE EXTREMADURA

Consejeria de Hacienda y Administracién Publica

Anexo | - Recibos

DATOS ANEXD RECIBOS AHNADIR RECIBOS

PROV. BASES IMPOHIELES HUMERC CUOTAS Subtotal Borrar Provincia Badajoz ¥
- o R Escalas base =
He existen datos para los eriterios introducidos. impanible

Basze imponible

Mimero

Cuots o€

@
TOTAL RECIBOS

RELACION DE RECIBOS POR PROVINCIA - BADAJOZ RELACION DE RECIBOS TOTAL

PROY. METOTAL BAZES MPOMNIEBLES CUOTAS METOTAL BASES IMPOMBLES CUOTAS

0& u} o] u] u} 0,00 0,00
RELACION DE RECIBOS POR PROWINCIS - CACERES

PROY. METOTAL BASES MPOMNIEBLES CUOTAS

io a u] a

Los documentos afadidos se iran incorporando en la ventana de |la
izquierda,detallados en la parte superior y totalizados por provincia en la parte
inferior. Los registros afiadidos pueden eliminarse pulsando sobre el aspa.

Anexo | - Recibos

DATOS ANEXD RECIBOS AHADIR RECIBOS

PROV. BASES IMPOHIBLES NOMERC  CUOTAS Subtotal  Borrar Prowincia Badajez ¥
N Escalas baze =
10 200,000,040 1 561,55 561,55 | 3¢ imparible
06 450.000,00 3 538,51 161553 | 3¢ Biase imponible £
10 30.000,00 1 134,63 134,63 b 4 Riimero
6 160.000,00 2 269,25 538,50 | ¥ Cuota o€

TOTAL RECIBOS

RELACION DE RECIBOS POR PROVINCIA - BADAJIOZ RELACION DE RECIBOS TOTAL

PROY. METOTAL BASES IMPOMIBLES CUCTAS METOTAL BASES IMPOMIBLES CUCTAS

0& S &10,000,00 2,154,032 7 240,000,000 2,850,21
RELACION DE RECIBOS POR PROYINCIA, - CACERES

PROY, METOTAL BAZES IMPOMIBLES CUOTAZ

i0 2 230,000,000 E96,18

Una vez incorporados todos los datos de una determinada categoria (recibos, pagarés,
cheques u otros) se pulsara en el botén “Salir” para volver a la pantalla anterior y
poder seleccionar otra categoria.

Captura de pantalla una vez pulsado el botdn “salir” de la categoria “recibos”, con el
fin de proceder, en su caso, a la inclusidon de nuevas categorias de documentos:
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GOBIERNO DE EXTREMADURA

Consejeria de Hacienda y Administracién Publica

Anterior - Siguiente - Guardar - Ayuda - Salir

Datos AUTOLIQUIDACION

AUTOLIQUIDACION

M*DOCUMENTOS BASE IMPOMIBLE CUOTA MEMSLIAL

RECIBOS @ 7 840,000,000 2,850,221
PAGARES &

CHEQUES &

OTROS (P

Cuota real Z,850,21
Cuota total [ Cuota real - Cucta autoliguidada ) 2,850,221
Recarga reducida par declaracidn extemparanes (AH.27 LGT) 0,00
Intereses de demoara 0,00
Total & ingresar 2,850,21 £

D Marcue en el caso de gue declare que no ha emitido recibos, pagarés, chegues U ofros docur

Cumplimentados los datos correspondientes a cada categoria de documentos, y
revisados los datos de la autoliquidacion, se pulsara el botdn “Siguiente” para poder
efectuar la presentacion y, en su caso, pago del impuesto.

PRESENTACION Y PAGO
En esta pantalla podra efectuar la presentacion y, en su caso, pago del modelo.

Para realizar la presentacion y pago del modelo deberd consignar el nimero de
cuenta corriente en la cual se va a efectuar el cargo del importe resultante de la
autoliquidacion (deberd pertenecer a alguna de las entidades adheridas a la pasarela
de pago del Gobierno de Extremadura. Consulta de entidades colaboradoras). Una vez
hecho esto pulse sobre el botén “Pago”. Posteriormente el sistema le indicard que
pulse sobre el botén “Imprimir” para obtener el pdf del modelo autoliquidado.

Anterior - Guardar - Presentar -|Pagar|- Ayuda - Salir
Datos PAGO

DATOS DEL PAGO LEA LAS SIGUIENTES

Mumero de CoC:

“Ya a proceder al page
Fecha presentacion: 1970972013 |_| considera gue ha inor
procedimiento presvisto
Si e producce algun:
incidencia.

poralttribut arioEjunt s
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http://portaltributario.juntaextremadura.es/PortalTributario/web/guest/entidades-financieras

GOBIERNO DE EXTREMADURA
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En caso de que Unicamente desee realizar la presentacion de la autoliquidacion pulse
sobre el botdn “Presentar” en el menu superior. En este caso el sistema le generar3,
ademas de un ejemplar del documento presentado, un ejemplar para la entidad
colaboradora, con el cual podra efectuar el pago en cualquiera de las entidades
financieras colaboradoras en la recaudacién del Gobierno de Extremadura ( Consulta de
entidades colaboradoras )

Anterior - Guardar - [Presentar|- Pagar - Ayuda- Salir
Datos PAGO

DATOS DEL PAGO LEA LAS SIGUIENTES

mimera de CCC

“a a proceder al pagc
Fecha presentacion; |19/09/2013 D considera que ha ingr
procedimiento previsto
Si =e producce algun:
incidencis.

poratributariod@jurta:

NOTA.- En el caso de que haya optado por la presentacion sin el pago, podra efectuar el pago
telematico en un momento posterior al de la presentacion. Para ello, debera consultar el
detalle de la autoliquidacion presentada en el apartado de Sede Electronica “Mis expedientes”

(©) salir

Principal el

. : Aniea?
5 Trimites +¢Qué es la Sede Electronica:

Esz un portal Web con un nivel superiar
- |Mis Expedientes de garantias v seguridad en  los
contenidos v tramites  electrdnicos
donde usted puede realizar consultas,
registros vy tramites  de  forma
telermatica.

= (uejas y sugerencias

< Cadigo seguro de
verificacion (CSV)

= Consulta colaboradores
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Identificar el modelo presentado y que desea pagar y pulsar sobre “Editar”

Listado de expedientes

N® expediente Nombre del tramite Fecha inicio Estado Fase Acciones
[] 0012110080220130000380  Modelo 613 19092013 Entramitacion  Presentado “
Pre=ertado v P
(] 0O0R100B0220130000081  Madelo 06D 170092013 | Entramitacion )
pagado

Al pulsar sobre editar, navegara por el asistente, ya cumplimentado con los datos de la
presentacién, pudiendo consignar en la ultima pantalla el Cédigo Cuenta Cliente y pulsar sobre
el botdon “Pagar”. Con ello habra realizado el pago telematico del modelo recibiendo un
justificante de ingreso.

NOTA.- Durante todo el proceso podra pulsar sobre el botdn “guardar”. Esta opcion le permite
conservar los datos ya cumplimentados y continuar con la presentacion en un momento
posterior accediendo a los datos guardados a través de “Mis expedientes”. No obstante, es
importante destacar que soélo la presentacion (botén “Presentar”) o la presentacién y pago
(botéon “Pagar”) suponen la presentacion de la correspondiente autoliquidacion en la
Administracion.
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