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GUIA DE PRESENTACION Y PAGO TELEMATICO DE AUTOLIQUIDACIONES A
TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA DE LA JUNTA DE EXTREMADURA.
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REQUISITOS PREVIOS E

Para poder efectuar la presentacién y, en su caso, pago telematico de las
autoliquidaciones habilitadas en la Sede Electrénica de la Junta de Extremadura, se
requiere:

o Certificado  electronico. -necesario para identificarse
(autenticacion), generar la firma electronica y posibilitar la
encriptacion y cifrado de las comunicaciones. En caso de que no
disponga de certificado electrénico puede acceder a la siguiente
pagina en la que se facilitan enlaces a manuales publicados por la
FNMT para su obtencidn e instalacidn + info

e Autofirma. - necesario para firmar y presentar electrénicamente.
Puede obtener mas informaciéon sobre autofirma, su descarga e
instalacion en el siguiente documento + info

Se recomienda el uso de:

e Google Chrome o Mozilla Firefox como navegadores web.
e Windows 8 o posterior como sistema operativo.

o Adobe Acrobat Reader como lector de pdfs.

En el caso de que de la autoliquidacion presentada resultara un importe a ingresar
y quisiera efectuar el pago electrdnico, serd necesario que disponga de alguno de
los medios que se habiliten a través de la plataforma de pago corporativa. Puede
consultar los medios de pago electronicos habilitados a través del siguiente enlace:
medios de pago electrénicos

ACCESO AL SERVICIO &

El servicio se encuentra publicado en la Sede Electronica de la Junta de
Extremadura

https://sede.gobex.es/SEDE/

Puede acceder directamente a través de la url anterior o bien a través de los
accesos directos disponibles en el Portal Tributario
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https://portaltributario.juntaex.es/PortalTributario/web/guest/obtencion/instalacion-certificado-digital
https://portaltributario.juntaex.es/PortalTributario/c/document_library/get_file?uuid=e41beece-ac65-4080-a268-79aa13aeb803&groupId=10136
https://portaltributario.juntaex.es/PortalTributario/web/guest/medios-de-pago
https://sede.gobex.es/SEDE/
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) i conTActo |/ AVISO LEGAL mawes  Loom JUNTA DE EXTREM ADURA:
Portal Tributario

Busqueda | Texto

Inicio Portal Ciudadano Junta de Extremadura Buzon de atencion

Inicio

> Quiénes Somos <
> Novedades / 7 Trabajamos para estar cerc="=<px
> Informacién Tributaria /

> Legisiacién Tibutaria

> Oficina virtual

> Derechos y Garantias “ CANON

DE SANEAMIENTO
T (o)

> Beneficios Fiscales

3i» Atencién e informacion al ciudadano: E
> Calendario del Contribuyente = informacion.covid | 9@juntaex.es

> Modelos y Formularios A Ultimas Noticias
> Preguntas Frecuentes s

> Enlaces CITUD
ITA PREVIA

Una vez que nos encontremos en la Sede Electrénica de la Junta de Extremadura el
acceso al asistente de presentacion y pago podra efectuarse como:

¢ interesado (sujeto pasivo/contribuyente)

e colaborador/representante (colaboradores sociales en la aplicacién de los
tributos - gestorias, asesorias, profesionales- o representantes).

El acceso como interesado (sujeto pasivo/contribuyente) se hara a través de
“tramites”

mn
JUNTA DE EXTREMADURA

C@VID-19

Tramites y

Servicios DEy ACADOS
e

= Carpeta Ciudadana i

- Colaboradores \
Representantes

<> Entidades locales
= Svlicitud de ayudas pf

= Sdld de finma
Nuavos Trimitas Publicae

Y el acceso como colaborador/representante (colaboradores sociales en la
aplicacion de los tributos - gestorias, asesorias, profesionales- o representantes) a
través de “Colaboradores/representantes”.
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Tramites y [iID
> Tramites NOTICIAS IMPORTA!
=» (arpeta Ciudadana - Comunicacion

= Colaboradores \ yudas destin.
Representantes IMPORTANTE:

- Comunicacién

- Entidades locales

En el caso de que accedamos como interesados a través de la opcion de tramites se
recomienda hacer uso del buscador indicando en el campo texto el nimero de
modelo que queramos autoliquidar (por ejemplo, para la autoliquidacién del
Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados,
“modelo 600”) y a continuacion pulsar en “Buscar”

[__lnicio | Mapa Web Portal Institucional

Tramites y Inicio / Tramites
Servicios  Buscar Trémites

- Tramites Trémites de @Todos O Ciudadania OEmpresas O Enlidades
= Carpeta Ciudadana Jrexo modelo 600 ‘
En en el nombre V‘ Con |con algunas palabras v

- (Colaboradores \

Representantes Bisqueda por Familia | Seleccionar valor v‘ bfamili | Seleccionar valor v‘
- Entidades locales
- Sala de firma T

- (6digo seguro de

verificacién (CSV) Autorizacion e il!§cn'pci!in, 0 renovacion, registro de formacion para uso de DEA (desfibriladores) en

Una vez que pulsemos en buscar, se mostrara el tramite. Para acceder al asistente e
iniciar su cumplimentacién, pulsaremos con el ratéon encima del nombre del
tramite o sobre la circunferencia verde
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| Inicio | Mapa Web Portal Institucional

Inicio / Tramites

Tramites y

Servicios Buscar Tramites
- Tramites Trimites de O Todos O Ciudadania O Empresas O Entidades
% Carpeta Ciudadana Texto modelo 600 |

> Colaboradores \ En [en el nombre ~| " con [con algunas palabras -]
Representantes Bisqueda por Familia ‘ Seleccionar valor v| bfamili ‘ Seleccionar valor v|
- Entidades locales
- Sala de firma T J ;

- Codigo seguro de
verificacion (CSV)

Modelo 600

Autoliquidacién del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados LV 0

- Verificacion Sede

= Quejas y sugerencias

Iniciado el asistente, el sistema nos pedira el certificado electrénico con el que
vamos a hacer la presentacion.

En el caso de que accedamos como colaborador/representante a través de la
opcion de colaboradores/representantes, el sistema pedira iniciar la sesién con
cl@ve. En este caso, pulsamos en “Continuar”

[__nico | Ayuda__] Mapa Web Portal Institucional

Inicio / Informacion

Tramites y
Servicios

- Tramites

= Carpeta Ciudadana — .
sustancial EE Alto aseguramiento

B

a2 Ningiin o minimo aseguramiento Bajo

- Colaboradores \

Representantes
> Entidades locales MENU: Colaboradores \ Representantes
- Sala de firma

- (Codigo seguro de

verificacion (CSV) - Iniciar sesién con cl@ve  (+Més informacion)
cl@ve

- Verificacion Sede (DNle/Certificado electrénico, Cl@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE)

/\
- Quejas y sugerencias
’ L]

Enlace de Interés

A continuacidn el sistema navegara a pasarela.clave.gob.es donde tendremos que
seleccionar el certificado electrénico con el que vamos a acceder
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L&~ cl@ves- TN

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNIle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE

electrénico

= S "z ™~ / N
( Acceder > ) ( Acceder > ) ( Acceder > )
N - P \ﬁ o \ /

( Acceder > \

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

Una vez validado el certificado y comprobado que el NIF del certificado se
encuentra dado de alta en el sistema como colaborador social o representante el
sistema le redirigira a la Sede Electrénica, donde debera elegir el tipo de acceso:

e En el caso de que actie como colaborador social en la aplicaciéon de los
tributos (gestorias/asesorias o profesionales).- seleccione “representacion
de entidad habilitada”

e En el caso de que actiie como representante (no como colaborador social en
la aplicacién de los tributos).- seleccione “representacién de terceros”

Seleccionado el tipo de acceso, indique en “procedimiento” el modelo que quiera
presentar (por ejemplo, modelo 600) y pulse en “Aceptar”

[__lnicio Mapa Web Portal Institucional

Inicio / Seleccion de representacion

Tipo de acceso: ‘ Representacion de entidad habilitada v|
Entidad: I
I Procedimiento: [ 0017 - Modelo 600 |

NOTA.- En el caso de que estuviera interesado en actuar como colaborador social
en la presentacion y pago telematico de autoliquidaciones tributarias de la Junta de
Extremadura, dispone de informacién sobre quién y cdmo puede solicitarlo en el
Portal Tributario (apartado Oficina virtual - Colaboradores sociales).
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ASISTENTE DE PRESENTACION Y PAGO 29

Los asistentes de confeccion, presentacién y, en su caso, pago, de modelos
tributarios se componen de varias pantallas en las que la informacion solicitada
sera diferente segin el modelo y el concepto que hayamos seleccionado para
autoliquidar.

Con caracter general, en todos los asistentes, existira:

e Una pantalla de datos de cabecera.- en la que se recogera, entre otros
campos: la fecha de devengo o ejercicio/periodo, el concepto que se va a
autoliquidar y la fecha de presentacion.

e Una pantalla de datos intervinientes.- en la que se recogeran, entre otros,
los datos del sujeto pasivo y del presentador.

e Una pantalla de datos de actividad o datos declarados para el calculo
del impuesto.- en la que se recogeran los datos para la determinacién de la
base imponible y posterior calculo de la cuota.

e Una pantalla con los calculos de la autoliquidacion.- que mostrara la
cuota total a ingresar en funcién del concepto y de los datos previamente
declarados. Con caracter general, si se quisiera declarar algiin supuesto de
exencién que no venga vinculado por defecto al concepto que se va a
autoliquidar, se informara en esta pantalla. Lo mismo en el caso de que
operara alguna reduccion en la base imponible.

e Una pantalla para adjuntar documentacion, presentar y, en su caso,
pagar.- mostrara un resumen con los principales datos previamente
declarados. Desde esta pantalla se podra:

o Adjuntar toda la documentacién que, en funciéon del modelo y el
concepto, se requiera.

o Presentar el modelo.- Si el modelo requiere documentaciéon adjunta
no se podra efectuar la presentacion hasta que ésta se haya
adjuntado. La presentacién requiere de certificado electrénico y
autofirma para realizar la firma del modelo. Efectuada Ila
presentacion el sistema devolverd el modelo de autoliquidacion
presentado con una diligencia de presentacidn.

En caso de que resultara importe a ingresar el modelo incorporara la
correspondiente carta de pago y el ejemplar para la entidad
colaboradora. En este punto puede imprimir el modelo y acudir a
efectuar el ingreso en una entidad colaboradora en la recaudacion o
bien efectuar el pago telematicamente.

** A
B Fondo Europeo de Desarrollo Regional

*
* L
Faant “Una manera de hacer Europa”

Unidn Europea



.
St JUNTA DE EXTREMADURA:

///’:::- Consejeria de Hacienda y Administracién Piblica

o Pagar telematicamente el modelo.- S6lo se habilitard cuando
previamente se haya presentado el modelo y del mismo resulte
importe a ingresar. Ejecutada la opcion de pagar el sistema le
dirigira a la plataforma de pago corporativa de la Junta de
Extremadura desde donde se le mostraran los distintos canales de
pago telematico disponibles (pago con tarjeta, cargo en cuenta...)

Efectuado el pago, el sistema le generara un modelo 034 que hara de
recibo/justificante de pago liberatorio de la obligacion de pago.

Con caracter general, todos los campos sombreados en verde son campos
obligatorios, no pudiendo avanzar de pantalla si no se han cumplimentado. Los
campos que aparecen cumplimentados y sombreados en gris son campos que se
obtienen automaticamente por el sistema y no permiten su ediciéon (por ejemplo
datos relacionados con campos previamente declarados u obtenidos por la
Administracién tributaria autonémica de una fuente externa en virtud de
convenios o acuerdos de colaboracién). Los campos no cumplimentados y no
sombreados o en blanco, son opcionales.

Se establecen reglas o validaciones por campos y pantallas. Estas reglas y
validaciones en ocasiones condicionan la visibilidad del resto de campos,
determinan si el impuesto debe presentarse o no en la Comunidad Auténoma
impidiendo continuar con la cumplimentacién o presentacidn, establecen reglas de
formato o de légica. En el caso de que estos controles detectaran algun error se
mostrara una ventana informando del mismo a fin de que, en su caso, se proceda a
su correccion.

La navegacidn entre las pantallas del asistente (a través de los botones “anterior” o
“siguiente”), asi como las opciones para adjuntar, presentar o pagar de la ultima
pantalla, se muestran en la parte superior de la ventana:

MODELO

Anterior - Siéu]entel Guardar - Ayuda - Salir <j

Alta modelo

MODELO 600 - IMPUESTO SOBRE TRANSMISIONES PATRIMOM

Anterior - Guardar - Presentar {Adjuntar] 1
Datos PRESENTACION/PAGO - TU11 : TPO VivieMda habitual
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MODELO 600 - IMPUESTO SOBRE TRANSMISIONES PA
Anterior - Guardar I Presentar IAdjuntar - Ayuda - Salir

Resumen autoliquidacion

Datos PRESENTACIO O - TU11 : TPO Vivienda hal

MODELO 600 - IMPUESTO SOBRE TRANSMISIONES PATI
Anterior Imprimir - Adjuntar - Ayuda - Salir

Nombre concepto :

CONSULTA DE AUTOLIQUIDACIONES PRESENTADAS :

Efectuada la presentacion telematica de la autoliquidacién se generara un
expediente en la Sede Electrénica de la Junta de Extremadura desde el que podra
consultar en un momento posterior dicha autoliquidacidn.

Para ello debera acceder a la opcion Carpeta ciudadana disponible en la Sede
Electrénica de la Junta de Extremadura

Tramites y Inicio
Servicios

= Tramites

> Registro Electronico
General

Carpeta Ciudadana <:I

= Colaboradores \
Representantes

Y una vez dentro, al apartado “Mis expedientes”

Mis Expedientes " Mis Datos Pagos recibidos Salas de Firma
=

Listado de expedientes

N°. expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones
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Pudiendo buscar por n? de expediente o por tramite dentro de un rango de fecha

Buscar expedientes

N°. expediente: l ]

Fase: © En tramitacion O Cerrado O Todos

Tramite: [
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