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1. Requisitos previos. –  
 
Para poder acceder a una notificación electrónica de la Junta de Extremadura, 
disponible en su Sede Electrónica, será necesario que disponga de certificado 
electrónico. 
  
En caso de que no disponga de certificado electrónico puede acceder a la siguiente 
página de información de la FNMT para su obtención e instalación: 

 
Si es una persona física: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica 

 
Si es una persona jurídica: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante 

 
 

2. Acceso a una notificación electrónica en la Sede Electrónica de la Junta de 
Extremadura. - 
 
Para acceder a una notificación electrónica emitida por la Junta de Extremadura y 
disponible en su Sede Electrónica, en primer lugar deberá acceder a la Sede a 
través de la siguiente dirección: https://sede.gobex.es/ 
 

 

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante
https://sede.gobex.es/
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En la columna de la izquierda “Trámites y Servicios” seleccione “Carpeta 
Ciudadana” 
 

 
 
A continuación, el sistema le pedirá iniciar sesión con Cl@ve. En este caso, 
pulsamos en “Continuar”. 
 

 
 
El sistema navegará a pasarela.clave.gob.es donde tendremos que seleccionar el 
certificado electrónico que previamente debemos tener instalado en el navegador 
y con el que vamos a acceder e identificarnos en la Sede Electrónica. 
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Seleccionado y validado el certificado, el sistema volverá a navegar a la Sede 
Electrónica, donde ya aparecerá identificado. 
 
Puede verificar que ha sido identificado por la Sede porque tanto el NIF como el 
nombre y apellido del certificado seleccionado previamente, se muestran en la 
esquina superior derecha. 
 

 
 
Una vez identificado en la Sede, puede acceder a sus notificaciones electrónicas 
pulsando en Mis notificaciones. 
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A continuación, se mostrará una ventana con todas sus notificaciones: las 
realizadas y las pendientes hasta el momento. 
 
De cada notificación se va a mostrar: Nº Expediente, Trámite, Nº Notificación, 
Asunto, Fecha de notificación, Estado, Acciones.  
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En el caso de que tuviera muchos registros en esta ventana y quisiera localizar una 
notificación concreta, puede hacer uso del buscador que se muestra en la parte 
inferior de la ventana (apartado “Buscar notificaciones”) 
 

 
En dicho apartado indique el “Nº de expediente” (RUE SEDE) que le hayan 
comunicado en el aviso remitido al correo electrónico y pulse en Buscar 

 
 

Identificada la notificación de la que hemos recibido el aviso la misma se 
encontrará en Estado “Pendiente”. Para acceder a su contenido pulsaremos en el 
icono de la columna Acciones 
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El sistema mostrará el acuse de recibo, dando tres opciones: aceptar, rechazar y 
cancelar. 

 
 

• Para poder acceder al contenido del documento que se le está notificando 
deberá aceptar la notificación pulsando en “Aceptar” 
 

• En el caso de que rechace expresamente la notificación, pulse en 
“Rechazar”. IMPORTANTE: en caso de rechazo se entenderá cumplido el 
trámite de notificación, es decir, el documento se dará por notificado y se 
podrá continuar con la tramitación del procedimiento que se esté cursando. 

 
• En el caso de que pulse en “Cancelar”, el sistema volverá a la ventana 

anterior y no habrá aceptado ni rechazado la notificación, por lo que no 
podrá acceder a su contenido. La cancelación no impide que pueda acceder 
posteriormente para aceptarla o rechazarla. 
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Una vez que pulsemos en “Aceptar” se mostrará la siguiente ventana: 
 

 
Volvemos a pulsar en “Aceptar”. A continuación, el sistema mostrará una ventana 
informando de que se ha firmado el acuse de recibo y dando la opción de descargar 
el modelo notificado electrónicamente. 
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La notificación se entenderá efectuada en el momento en que haya pulsado el 
botón “Aceptar”. 
 
 
AVISO. - En el caso de que esté obligado a recibir notificaciones de manera 
electrónica, transcurridos 10 días naturales desde la puesta a disposición del 
documento en la Sede, sin que haya aceptado o rechazado la notificación, se 
entenderá que la misma ha sido rechazada, dándose por efectuado el trámite y 
continuando con la tramitación del procedimiento. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


