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GUIA PARA ACCEDER A LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS EN LA SEDE
ELECTRONICA DE LA JUNTA DE EXTREMADURA

INDICE.-

1. Requisitos previos.

2. Acceso a una notificacion electronica en la Sede Electroénica de la Junta
de Extremadura.

1. Requisitos previos. -

Para poder acceder a una notificacion electrénica de la Junta de Extremadura,

disponible en su Sede Electrénica, sera necesario que disponga de certificado

electronico.

En caso de que no disponga de certificado electréonico puede acceder a la siguiente
pagina de informacién de la FNMT para su obtencién e instalacidn:

Si es una persona fisica: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Si es una persona juridica: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante

Acceso a una notificacion electronica en la Sede Electrdonica de la Junta de
Extremadura. -

Para acceder a una notificacién electronica emitida por la Junta de Extremadura y
disponible en su Sede Electrénica, en primer lugar debera acceder a la Sede a

través de la siguiente direccion: https://sede.gobex.es/

C I S@ SEDE.
JUNTA DE EXTREMADURA | el ety s

) FECHAY HORA OFICIAL: Martes 30/08/2022 12:31:34

SOPORTE SEDE ELECTRONICA o © i/
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de 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 20:00 h. y¥¢ soporte.sede@juntaex.es gy \/

|__inico | Soporte Técnico (924 336 975) Portal Institucional
grémit_es ¥ Inicio
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> Tramites , s g
= Este portal no ofrece informacion sobre tramites. Toda la informacion esta disponible en https://beta juntaex.es/tramites

> Registro Electronico NOTICIAS IMPORTANTES
General

> Subvenciones a entidades de los proyectos del Programa Crisol Formacién Se abre el plazo de solicitudes 12/08/2022

> Carpeta Ciudadana - Solicitud de subvencion nuevos proyectos les para el reequilibrio y la equidad Mic Se adelanta cierre
de ayuda a 15/09/2022 Solicitar preferentemente sublineas 12y 2.2.

- Colaboradores \

ubvencién contratacién de par Colab
Representantes - Sul ion a empresas para la ion de participantes en los proyectos del Programa Rural que hayan obtenido

evaluacion positiva,

> Entidades locales > Comiinicacion e sistiticion de tabadores e subvediones contatagon ndennid -

- Sala de firma

> Codigo seguro de BUSCAR TRAMITES

verificacion (CSV)
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En la columna de la izquierda “Tramites y Servicios” seleccione “Carpeta
Ciudadana”

e S@ SEDE__ .
JUNTA DE EXTREMADURA ~ ELECTRONICA
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SOPORTE SEDE ELECTRONICA

Horario de atencion: Lunes a viernes R 924 3 3 6 975 . {
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- Tramites . . o . " grgpiseay . .
- Este portal no offece informacion sobre tramites. Toda la informacién esta disponible en https://beta juntaex es/tramites &
- Registro Electrénico NOTICIAS IMPORTANTES

General - Subvenciones a entidade: de los proyectos del Programa Crisol Formacién Se abre el plazo de solicitudes 12/08/2022
- Carpeta Ciudadana @Sohcltud de subvencion nuevos proyectos territoriales para el reequilibrio y la equidad. E dimiento y Microempresas Se adelanta cierre

de ayuda a 15/09/2022 Solicitar preferentemente sublineas 1.2y 2.2
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Representantes T T e e e
evaluacion positiva.

- Entidades locales iy

- Comunicacién de sustitucion de trabajads en subvenciones contratacion ind

> Sala de firma

< Codigo seguro de BUSCAR TRAMITES

verificacion (CSV)

A continuacién, el sistema le pedira iniciar sesiéon con Cl@ve. En este caso,
pulsamos en “Continuar”.

&1 Ningdn o minimo aseguramiento [ Bajo aseguramiento @ Aseguramiento sustancial Alto aseguramiento

MENU: Carpeta Ciudadana

Iniciar sesion con Cl@ve  (+Mas informacion
ci@ve il )

(DNle/Certificado electronico, Cl@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE)

El sistema navegara a pasarela.clave.gob.es donde tendremos que seleccionar el
certificado electrénico que previamente debemos tener instalado en el navegador
y con el que vamos a acceder e identificarnos en la Sede Electronica.
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Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

%
4
DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

Seleccionado y validado el certificado, el sistema volvera a navegar a la Sede
Electrénica, donde ya aparecera identificado.

Puede verificar que ha sido identificado por la Sede porque tanto el NIF como el
nombre y apellido del certificado seleccionado previamente, se muestran en la
esquina superior derecha.

L
JUNTA DE EXTREMADURA

) 1 Fecray Hora oFiciaL I
SOPORTE SEDE ELECTRONICA G iy
Horario de atencién: Lunes a viernes Qs 924 336 975 .i ' i —‘%

de 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 20:00 h. »¥4 sopor“e.sede@juntaex. es‘\l e ‘4\'{

Soporte Técn.co (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Tramites y Inicio / Mis Datos

= Tramites

- Registro Electronico

General Pulse para recargar sus datos, si los ha actualizado.C'

> Carpeta Ciudadana Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.

Una vez identificado en la Sede, puede acceder a sus notificaciones electrénicas
pulsando en Mis notificaciones.
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Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Inicio / Mis Datos

Pulse para recargar sus datos, si los ha actualizado.C'

Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.

[ Datos de identificacion Ir al trdmite modificacion

Domicilios de notificacion

[ Contactos

Alta de terceros Ir al tramite

A continuacién, se mostrard una ventana con todas sus notificaciones: las
realizadas y las pendientes hasta el momento.

De cada notificacién se va a mostrar: N2 Expediente, Tramite, N2 Notificacion,
Asunto, Fecha de notificacion, Estado, Acciones.

Todas sus notificaciones realizadas o pendientes hasta el momento. Consulte aqui.

Ne. expediente Tramite N°. notificacion Asunto F. notificacion ~ Estado  Acciones

Comunicacién de
Registro Electrénico entrada de J
26/08/2022 | Notificado __‘
General expediente en

SEDE Electronica

Comunicacion de

Licencia de Pesca de entrada de J
17/08/2021 | Motificado __‘
Extremadura expediente en

SEDE Electronica
Licencia de Pesca de Notificacion del _ J
17/08/2021 | Motificado __‘
Extremadura certificado
o Comunicacion de
Salicitud de alta y
) entrada de J
maodificacion de datos 17/08/2021 MNotificado __‘
expediente en

personales h
SEDE Electronica

Notificaciones de la Comunicacion inicio

4
Direccion General de procedimiento 03/07/2020 | Nofificado __‘
Tributos Inspeccién
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En el caso de que tuviera muchos registros en esta ventana y quisiera localizar una
notificaciéon concreta, puede hacer uso del buscador que se muestra en la parte
inferior de la ventana (apartado “Buscar notificaciones”)

Buscar notificaciones

N° expediente: | | Nenotificacion |

Fecha notificacion: DESdE:\:Eﬁ Hasta: \:Ed

Estado: O Pendiente O Notificado O Rechazado O Expirado O Anulado O Retirado ® Todes

Tramite: [... -
CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA Normativa - Requisitos técnicos - Aviso legal - Contactar - Portal Ciudadano -

Secretarfa General de Administracion Digital

En dicho apartado indique el “N? de expediente” (RUE SEDE) que le hayan
comunicado en el aviso remitido al correo electrénico y pulse en Buscar

Buscar notificaciones

=>[« expediente (604 mm— | notificacién]

UNION EUROPE - . —

el ameniges | Fecha notificacidn: Desde:| [ Hasta =]

[rep - Estader Opengente  Onotfcado  ORechazado Oexprato  Oanuade  Oretrago O Todos
Tramite: N
CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION POBLICA Normativas - Requisitos técnicos ibdidad - Aviso Legal - Contactar -

Secretaria General de Adminsstracion Digital ¥2110.01

Identificada la notificacion de la que hemos recibido el aviso la misma se
encontrara en Estado “Pendiente”. Para acceder a su contenido pulsaremos en el
icono de la columna Acciones

I v 2 | I ©) sali
Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Inicio / Mis Notificaciones

Todas sus notificaciones realizadas o pendientes hasta el momento. Consulte aqui.

N°. expediente Tramite N°. notificacion Asunto F. notificacion  Estado  Acciones

. . Comunicacion inicio
Inspeccién en materia

60 FE— cos I |y requerimiento 29/08/2022 = Pendiente :J

tributaria N
informacion G

Buscar notificaciones
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El sistema mostrara el acuse de recibo, dando tres opciones: aceptar, rechazar y
cancelar.

Ul S@ SEDE___
JUNTA DE EXTREMADURA ~J ELECTRONICA

. FECHAY HORA OFICIAL

SOPORTE SEDE ELECTRONICA € aui
Horario de atencion: Lunes a viernes ¢ _ 924 336 975 A ANOE

de 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 20:00 h. ¥« soporte.sede@juntaex.es g \ i

I N3 & | ) Salir

[ __Inicio | Soporte Técnico (924 336 975)

Inicio / Mis Expedientes/ Ver notificacion

Tramites y
Servicios 3 s 2
———  Informacion de la notificacion
2 Tramites
RUE/NC°. Expediente: Procedimiento: Fecha creacion:
9 Registro Electronico [ 60+ | | 6041 ] |
General Estado: Tipo:

[ Pendiente | Notificacién con acuse ]

% Carpeta Ciudadana

¥ Pagos por terceros

% Colaboradores /

Representantes acuse_recibo6041110060...

% Entidades locales /

Organismos piblicos Pl o ACUSE DE RECIBO DE NOTIFICACION

JUNTA DE
EXTREMADURA

2 Sala de firma COMPARECE

NIF/NIE:

% Cédigo seguro de
16 1A A

e Para poder acceder al contenido del documento que se le esta notificando
debera aceptar la notificaciéon pulsando en “Aceptar”

e En el caso de que rechace expresamente la notificacién, pulse en
“Rechazar”. IMPORTANTE: en caso de rechazo se entenderd cumplido el
trdmite de notificacion, es decir, el documento se dard por notificado y se
podrd continuar con la tramitacién del procedimiento que se esté cursando.

e En el caso de que pulse en “Cancelar”, el sistema volvera a la ventana
anterior y no habra aceptado ni rechazado la notificacién, por lo que no
podra acceder a su contenido. La cancelaciéon no impide que pueda acceder
posteriormente para aceptarla o rechazarla.
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Una vez que pulsemos en “Aceptar” se mostrara la siguiente ventana:

[ inico | Ayuda | Soporte Técnico (924336975) W MapaWeb | Portal Institucional
Inicio / Mis Expedientes/ Ver notificacion

Informacion de la notificacion

RUE/N©®. Expediente: Procedimiento:
| 5 |

Fecha creacion:
6041 ] |

Estado: Tipo:
[ Pendiente ] [ Notificacién con acuse

- " s o0& recizo DE NOTIFICACION MNTA DE
T Mensaje de informacion

EXTREMADURA

COMPARECE
Va a proceder a aceptar la
notificacion.
Aceptar

para certificar en calidad de titular a fecha | la (recepciénirechazo) de la

Expedients:

Asunto:

Volvemos a pulsar en “Aceptar”. A continuacion, el sistema mostrara una ventana

informando de que se ha firmado el acuse de recibo y dando la opcién de descargar
el modelo notificado electrénicamente.

acuse_recibo6041110060...

5 Mensaje de informacion |

|BO DE NOTIFICACION

i

I

El documento se ha firmado correctamente.
N° expediente: 6041 I
- Para descargar la notificacion pulse 'Imprimir’.

COMPARECE

e

|
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- |
0 Documentacion de la notificacion: 604 AN t

Pulse para imprimir el documento de la notificacion.
Pulse para imprimir el documento de acuse de recibo.

K

tributaria

La notificacién se entendera efectuada en el momento en que haya pulsado el
botén “Aceptar”.

AVISO. - En el caso de que esté obligado a recibir notificaciones de manera
electrénica, transcurridos 10 dias naturales desde la puesta a disposicién del
documento en la Sede, sin que haya aceptado o rechazado la notificacion, se
entenderd que la misma ha sido rechazada, ddndose por efectuado el trdmite y
continuando con la tramitacién del procedimiento.
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